
Die DenkArbeit.Ruhr gGmbH ist eine durch das 
Land NRW anerkannte Einrichtung der 
Erwachsenenbildung. Das Angebot umfasst 
Seminar-, Fortbildungs- und Vortragsangebote zu 
politischer, beruflicher und personenorientierter 
Weiterbildung.  

 

Wir suchen ab sofort bzw. spätestens zum 01.01.2021 einen / eine  

Referent_in (m/w/d) der Geschäftsführung mit dem Schwerpunkt 
Marketing und Öffentlichkeitsarbeit 

in Voll- oder Teilzeit (mind. 30 Stunden in der Woche, befristet für 
24 Monate) 

Zu Ihren Aufgaben zählen vor allem:  

▪ Unterstützung der Geschäftsführung in der Weiterentwicklung bestehender und 

zukünftiger Unternehmensbereiche 

▪ Konzeption, Koordination und Durchführung von Marketingmaßnahmen 

▪ Erstellung und Entwicklung von Marketinginstrumenten wie z. B. Flyer, Broschüren, 

etc. Design-Vorlagen sowohl in Eigenregie als auch in Zusammenarbeit mit externen 

Partnern 

▪ Aktive Betreuung und Weiterentwicklung unserer Online-Marketing-Instrumente in 

Design, Funktion und Content inkl. Social Media 

▪ Übernahme einer Schnittstellenfunktion zwischen Geschäftsführung, internen 

Fachbereichen und externen Partnern 

▪ Erstellung von Entscheidungs- und Umsetzungsgrundlagen in enger Abstimmung mit 

der Finanzabteilung  

▪ Erstellung von Berichten und Präsentationsunterlagen für die Geschäftsführung 

Ihr Profil:  

▪ Betriebswirtschaftliches Studium, kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare 

Qualifikation mit dem Schwerpunkt Marketing und Controlling 

▪ mind. 2 Jahre Berufserfahrung in einer verkaufsorientierten, dynamischen Organisation; 

Erfahrung in der Weiterbildungsbranche von Vorteil 

▪ Fundiertes Know-how und nachweisbare Erfahrung im Einsatz von 

Kommunikationsmitteln, Marketing- sowie Vertriebstools 

▪ Solide Kenntnisse in MS Office, CRM-Systemen (WordPress und Typo-3 von Vorteil) 

und Adobe Creative Cloud (InDesign, Photoshop) 

▪ Stärke im strategischen Denken, verbunden mit pragmatischem und selbstständigem 

Handeln  

▪ Verhandlungs- und stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift (inkl. Rechtschreibung und 

Zeichensetzung),  

▪ Teamplayer mit hoher Kunden- und Ergebnisorientierung, einem sicheren und 

verbindlichen Auftreten, hoher Selbstmotivation sowie gutem Kosten- und 

Qualitätsbewusstsein 

 



Unser Angebot: 

▪ Eine herausfordernde und verantwortungsvolle Tätigkeit 

▪ Die Möglichkeit zur aktiven Mitgestaltung bei der Weiterentwicklung des beschriebenen 

Bereichs 

▪ Einen Arbeitsplatz mit der Möglichkeit eigene Ideen einzubringen 

▪ Flexibilität bei der Arbeitszeitgestaltung 

▪ Eine tarifliche Vergütung nach KAVO mit der Aussicht auf eine langfristige 

Beschäftigung 

Die Beschreibung der Aufgaben hat Ihr Interesse geweckt und Sie finden sich in dem 

angegebenen Profil wieder? Dann senden Sie uns Ihre aussagekräftige Bewerbung unter 

Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung mit dem Betreff „Referent Geschäftsführung“ bis zum 

23.10.2020 per E-Mail an:   

DenkArbeit.Ruhr gGmbH, Geschäftsführung, Andreas Schellhase, An St. Ignatius 8, 45128 

Essen, 0201/8789117, bewerbung@denkarbeit.ruhr  

 

mailto:bewerbung@denkarbeit.ruhr

